Zatacznik nr 4

do zarzadzenia nr 92 Rektora UZ z dn. 17.05.2021 r.

Wypetnia uczelniany organizator konferencji

Wypetnia Dziat Nauki i Rozwoju Kadry

Numer w rejestrze konferencji: ..........cooveveeerieniincnisiesiens Numer w rejestrze sprawozdan: ............ccccveiererririeneneseenennens

(zgodny z nadanym we wniosku)

Data rejestracji KOnferencji: .........c.oecevveveiinencniiiesicces
(zgodna z podang we wniosku)

Data zatwierdzenia sprawozdania: ...

pieczec jednostki organizatora

SPRAWOZDANIE
z konferencji

data sporzgdzenia sprawozdania

organizowanej/wspdtorganizowanej * na Uniwersytecie Zielonogorskim

|. Sprawozdanie merytoryczne

1. Nazwa konferencji

2. Termin konferencji

3. Miejsce konferencji

4. Organizator konferencji

5. Uczelniany organizator konferencji

(=2

. Wspétorganizator konferencji

~

. Przewodniczacy komitetu organizacyjnego konferencji
imig, nazwisko:
stuzbowy nr tel., e-mail:

8. Dane dotyczace uczestnikow konferencji

liczba uczestnikéw konferenciji >

liczba uczestnikéw prezentujacych referaty

liczba uczestnikéw prezentujgcych referaty reprezentujacych zagraniczne os$rodki naukowe

liczba jednostek naukowych, ktérych przedstawiciele brali udziat w konferencji

9. Forma upowszechniania wynikow konferencji:

10. Gtéwne wyniki konferencji oraz krétkie streszczenie wygtaszanych referatow:

1 wiasciwe podkresli¢
pracownik jednostki uczelnianego organizatora konferencji

3 nalezy dotgczy¢ liste uczestnikéw konferencji wraz z tytutami referatow, ktore wygtaszali i nazwa jednostki naukowej, ktora reprezentowali na formularzu zgodnie z

zatgcznikiem nr 6




Zalacznik nr 4
do zarzadzenia nr 92 Rektora UZ z dn. 17.05.2021 r.

Il. Sprawozdanie finansowe

1. Numer subkonta konferencji w systemie DZIEKANAT:

naukowo badawcza (Stawka VAT —zw.)

2. Charakter konferencji 4
edukacyjna (Stawka VAT —zw.)

petna

3. Wysokos¢ optaty

I
konferencyjnej (zt): ulgowa

za pracownikow
uczelnianego organizatora

4. Zrédta finansowania konferencji (przychody netto):

Wyszczegodlnienie:

Kwota (zf)

4.1. Wptaty uczestnikéw konferencji

w tym optaty za pracownikéw uczelnianego organizatora

4.2. Srodki sponsoréw, darczyncéw

4.3. Srodki wspdtorganizatorow

4.4. Inne zrédia (wymienic) ........ccce.....

4.5. Srodki wtasne uczelnianego organizatora

$rodki subwencji badawczej

w tym: fundusz dziatalno$ci ogdinej jednostki

koszty posrednie

4.6. Dofinansowanie Rektora Uniwersytetu Zielonogoérskiego

4.7. Saldo z roku poprzedniego (dotyczy konferencji cyklicznej)

RAZEM przychody:

5. Poniesione koszty konferencji

Wyszczegdlnienie:

Kwota (zf)

streszczen, zaproszen, programu

1. Koszty organizacyjne: materiaty biurowe, promocyjne, druk i wysytka komunikatow, plakatow, ksigzki

2. Wyzywienie i koszty noclegéw uczestnikéw konferencji

3. Diety, koszty podrozy i noclegow dla zaproszonych prelegentow (Invited Speakers) (za zgoda Prorektora) °

prelegentéw (Invited Speakers) (wyptaconych za zgoda Prorektora)

4. Wynagrodzenia na podstawie uméw cywilno-prawnych za wygtoszenie referatéw przez zaproszonych

tekstow, korekty jezykowe

5. Wynagrodzenia na podstawie uméw cywilno-prawnych za: recenzje zgtoszonych referatéw, ttumaczenie

. Opracowanie i druk materiatéw pokonferencyjnych (publikacja stanowigca rezultat konferenciji)

. Transport

6
7
8. Wynajecie sali
9

. Inne udokumentowane koszty niezbgdne do organizacji konferencji (wymienic): ............ccccccecueee.

10.RAZEM koszty:

111. Informacje uzupelniajace w przypadku wspélorganizacji konferencji z jednostka zewnetrzna

1. Caltkowity koszt organizacji konferencji

2. tagczna wartos¢ srodkdw przekazanych przez Uniwersytet Zielonogérski wynosi:

ogétem ............... z} co stanowi ............... % ogolnych kosztow konferencji Y

w tym przekazanych w formie: | optat konferencyjnych

optat za inne koszty ujete w umowie

wiasciwe zakresli¢ X
zgodnie z § 5 p. 5 e zarzadzenia
zgodnie z § 5 p. 7 zarzadzenia

4
5
6
7 warunek zgodny z § 1 p. 9 zarzadzenia



Zalacznik nr 4
do zarzadzenia nr 92 Rektora UZ z dn. 17.05.2021 r.

6. Rozliczenie koncowe:

1. Przychody netto zgromadzone na koncie konferencji

1.1. kwota z dofinansowania rektora/dziekana/dyrektora instytutu/kierownika pionu

w tym: 1.2. kwota optat konferencyjnych za pracownikéw organizatora ze srodkéw dziatalnosci statutowej (przekazanych na
podstawie not ksiegowych)

1.3 kwota optat konferencyjnych za pracownikéw organizatora z innych srodkéw wewnetrznych

2. Koszty konferenciji poniesione bezposrednio z konta konferencji

w tym: | 2.1. naktady na zakup $rodkow trwatych, wyposazenia

3. Pozostato na koncie konferencji (wiersz 1 minus wiersz 2)

4. Koszty konferencji poniesione bezposrednio ze sSrodkéw subwencji badawczej (wpisa¢ nr konta) 507-....................

5. Kwota podlegajaca zwrotowi pochodzaca z dofinansowania rektora, dziekana/dyrektora instytutu/kierownika pionu, kosztow
posrednich niewykorzystana w roku biezagcym

6. Nadwyzka przychodéw nad kosztami (po odliczeniu zwrotu z dofinansowania rektora/dziekana/dyrektora instytutu/ kierownika
pionu)

Przyczyna niewykorzystania srodkow:

Whioskujemy o wyrazenie zgody na przeznaczenie nadwyzki przychodéw nad kosztami (zgodnej z pkt. 6) na:

organizacje kolejnej konferenciji cyklicznej zarejestrowanej w Dziale Nauki i Rozwoju Kadry

wydanie materiatow pokonferencyjnych (zgodnie z zatgczong kalkulacjg kosztow wydania publikacji)9

Oswiadczenie organizatorow

Zapoznatam/em sie z aktualnie obowigzujacym zarzadzeniem Rektora UZ w sprawie
zasad organizowania konferencji na Uniwersytecie Zielonogérskim.

(data, podpis przewodniczgcego komitetu (data, podpis i piecze¢ osoby odpowiedzialnej za (data, podpis i piecze¢ kierownika jednostki
organizacyjnego) sprawy finansowo-ksiggowe jednostki) organizacyjnej/uczelnianego organizatora)
Sprawdzono pod wzglgdem finansowym Sprawdzono pod wzgledem formalnym
(data, podpis pracownika Dziatu Ksiggowo$ci) (data, podpis pracownika Dziatu Nauki i Rozwoju Kadry)
Akceptacja Kwestora Zatwierdzenie wniosku
(data, podpis i piecze¢ Kwestora) (data, podpis i pieczec¢ Prorektora)

8 wasciwe zakreslié X
® nalezy dotgczy¢ kalkulacje kosztéw wydania materiatéw pokonferencyjnych potwierdzong przez wydawce



